" Pozitif-iz Darnagi

SEYAHAT ve HARCIRAH YONERGESI

1. Bu yodnerge Pozitif-iz Dernegi personelinin, yurt icinde ve yurt disina yapacaklari is
seyahatlerinin onayini, harcirah bedelini ve izlenecek yontemi dizenler.

2. Bu ydnergede gecen; is Seyahati: isle ilgili bir gérevi yerine getirmek lzere yapilan
seyahati,

Harcirah: is seyahatlerinde, personelin géreve iliskin giderlerini karsilamak (izere yapilan
o6demeyi ifade eder.

3. Bu yonerge Pozitif-iz Dernegi’'nde g¢aligsan tiim personeli kapsar.

4. Personelin gorevi ile ilgili olmak sartiyla il disindaki egitim, toplanti ve diger faaliyetlere
katilmasi gerekebilir. Toplanti katilimina yonetim kurulu karar verir.

5. is seyahatine cikacak personel, “Pozitif-iz Dernedi Seyahat izin / Harcirah Talep
Formu’nu bu yonerge kapsaminda onaylatarak seyahate c¢ikabilir. Seyahat onayi
olmayan personel seyahate ¢ikamaz; seyahat ddemeleri karsilanmaz.

6. il disina yapilacak seyahatlerde sehirlerarasi ulagim masraflar belge karsiligi édenir.
Personele harcirah verilmesi icin bu giderlerin diger bir kurum/kurulus tarafindan
karsilanmiyor olmasi gerekir.

7. Personel, Yénetim Kurulu Uyesi veya Uyelerin temsil amagli veya is seyahatinden 1 hafta
once “Pozitif-iz Dernegi Seyahat izin / Harcirah Talep Formu” nu asagidaki adimlari takip
ederek doldurur.

e s seyahatine cikacak olan personel, ydnetim kurulunun minimum (¢ imza ile
onayini form Uzerinde yazili olarak veya e-posta ile alir.

e Pozitif-iz Dernedi Seyahat izin / Harcirah Talep Formunun ilk bélimii doldurur ve
taranmig formu onay mesaiji ile beraber Dernegin Muhasebe ve idari isler Birimine
iletir.

e Gerekli kontroller yapildiktan sonra yénetim kurulu tarafindan onaylanmis form
taranarak ilgili personele geri gonderilir.

e Seyahat sonrasinda personel ayni formun alt bolimini doldurur ve yukaridaki
sureg tekrarlanir

8. Personelin yurtdisina yapacagi is seyahatlerinde tim harcamalari igin gtinlik 350€ brat
Odenir. Seyahat bir proje kapsaminda yapiliyorsa, projede belirlenen 6zel kosullar dikkate
alinir. Yurtdigi seyahat harcirahinin TL karsiligi, personelin Turkiye’ye geri dondugu aya
ait inforeuro web sitesinde ilan edilen aylik kur kullanilarak hesaplanir. Personel, yurtdisi
seyahatlerde de Pozitif-iz Dernegi Seyahat izin / Harcirah Talep Formunu kullanir.

9. Personelin hak ettigi harcirah bedelinden yasal kesintiler yapilir ve ay sonunda maasina
eklenerek odenir.

Yonetim Kurulu Kabul Tarihi: 20 Mayis 2025 tarihli ve 2025/7 Sayih Yodnetim Kurulu
toplantisinda onaylandi.



